
 

 

 

Nr sprawy: ……………… 

Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość, 

 ul. Księcia Józefa Poniatowskiego 33D, 

 70-111 Szczecin       

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

postępowanie zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień  przez 

 Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość w projekcie „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych 

służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

 

korekta, skład, projekt, wydruk, przygotowanie pliku do publikacji w Internecie oraz 

dostarczenie do Zamawiającego 6 podręczników usamodzielnienia w ramach projektu „Trzy 

kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

 

 

Postępowanie prowadzone w trybie rozpoznania rynku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykaz załączników: 

 Formularz cenowy – załącznik nr 1, 

 Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 2 

 Wzór umowy – załącznik nr 3     
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest korekta, skład, projekt, wydruk, przygotowanie pliku do 

publikacji w Internecie oraz dostarczenie do Zamawiającego 6 podręczników 

usamodzielnienia w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb 

zatrudnienia i instytucji rynku pracy”. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

3. Oferty będą składane w oparciu o kryteria podane w niniejszej specyfikacji.  

 

WARUNKI SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta musi być złożona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim.  

Wzór oferty określony jest w załączniku nr 1 do SIWZ. Treść oferty musi odpowiadać treści 

SIWZ.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie zamierza zawrzeć umowy 

ramowej, nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru 

najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

3. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant spółki czy 

konsorcjum. Złożenie więcej niż jednej oferty przez jednego Wykonawcę spowoduje 

odrzucenie wszystkich jego ofert. 

4. Dokumenty sporządzane w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

5. Formularz oferty oraz wszystkie załączniki zostaną podpisane przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do 

oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentów załączonych do oferty. 

Pełnomocnictwo winno być przedłożone wraz z ofertą.  

6. Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być napisane w języku polskim na maszynie 

do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem oraz podpisane 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferty nieczytelne nie będą 

rozpatrywane. 

7. Każda zapisana strona oferty wraz z załącznikami powinna być ponumerowana i podpisana  

lub parafowana.  

8. Wszelkie miejsca, które wypełnia Wykonawca, a w których Wykonawca naniesie zmiany, 

muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego składają jeden lub 

kilka dokumentów tak, aby wspólnie udokumentować spełnianie warunków podmiotowych, 
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brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczących przedmiotu zamówienia. Wymagane 

oświadczenia należy złożyć  w sposób wyraźnie wskazujący, iż oświadczenie składają wszyscy 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego.  

10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

11. Informację o wyniku postępowania upubliczni się w taki sposób, w jaki zostało upublicznione 

zapytanie ofertowe.  

12. Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, zamawiający udostępni wnioskodawcy protokół 

postępowania o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem pkt 13. 

13. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania 

ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, dotyczących 

nazwy (firmy) oraz adresu wykonawców, a także informacji dotyczących ceny, terminu 

wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

14. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w 

celu zachowania ich poufności, tzn. składając ofertę zastrzegł, iż nie mogą być one 

udostępnione innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym lub odrębnym 

dokumencie. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego 

wnioskodawcy. 

16. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

17. Dane umieszczone w ofercie mogą być przez zamawiającego weryfikowane. Stwierdzenie 

przez zamawiającego, w trakcie weryfikacji dokumentów, jakichkolwiek niezgodności ze 

stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia. 

18. Zamawiający przypomina, iż zgodnie z treścią art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 

Kodeks karny, „(…)Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od instytucji 
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dysponujących środkami publicznymi – zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, 

przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne 

oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia, podlega 

karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 

19. Składający ofertę związany jest niniejszą ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego terminu 

składania ofert.  

20. Z postępowania wykluczeni zostają osoby / podmioty, które wcześniej wykonały nienależycie 

na rzecz zamawiającego zamówienia publiczne, w szczególności: 

1) nie wykonały zamówienia w umówionym terminie, 

2) nie dostarczyły przedmiotu zamówienia o właściwej jakości i parametrach, 

3) nie wywiązywały się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi, 

4) wykonały zamówienie, które było obarczone wadami powodującymi konieczność 

poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez Zamawiającego 

21. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postępowania nastąpi w oparciu o 

dołączone do oferty oświadczenie o braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 2. 

22. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: 

1) będzie niezgodna z niniejszą SIWZ,  

2) jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

3) będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4) zostanie złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, 

5) będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny, 

6) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

23. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców pisemnych 

wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.  

24. Wykonawca winien złożyć Formularz ofertowy wraz z załącznikami. 

25. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie. Zamawiający ma 

prawo do odstąpienia od podpisania umowy bez podania przyczyn.  

26. Wykonawca / wykonawcy składają ofertę na własne ryzyko i własny koszt. Potencjalnym 

wykonawcom w przypadku unieważnienia postępowania nie przysługuje żadne wynagrodzenie 

za przygotowanie oferty. 
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27. W formularzu ofertowym należy wpisać kwotę w złotych polskich. Wpisana wartość w 

formularzu ofertowym, powinna być kwotą brutto zawierającą wszystkie koszty ponoszone 

przez oferenta, związane z wykonaniem zadania (np. dojazdy, materiały, tłumaczenia itp.). 

28. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami i dokumentami należy złożyć albo przesłać pocztą na 

adres Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość, ul. Księcia Józefa Poniatowskiego 33D, 

70-111 Szczecin, koperta oznaczona: „oferta, korekta, skład, projekt, wydruk, 

przygotowanie pliku do publikacji w Internecie oraz dostarczenie do Zamawiającego 6 

podręczników usamodzielnienia” 

29. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej wpływu do Zamawiającego, zgodnie z 

warunkami określonymi w pkt. 31. Zamawiający przyjmuje ponadto wszelkie pisma w 

godzinach urzędowania Zamawiającego tj. w robocze dni tygodnia, od poniedziałku do piątku 

od godz. 8.30 do godziny 15.00.  Termin składania ofert upływa z dniem 06.12.2022 r., godz. 

15:00. 

30. Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona w sposób wskazany w pkt 29, zamawiający nie 

będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. Zamawiający nie 

będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w szczególności w sytuacji, 

gdy oferta nie zostanie dostarczona na adres wskazany w pkt 29. 

31. Oferty złożone po terminie Zamawiający pozostawia bez rozpatrzenia. 

32. Podanie wyników procedury odbędzie się niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty 

najkorzystniejszej  w taki sposób, w jaki zostało upublicznione zapytanie ofertowe. 

33. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Malina Rudzka, dostępna 

pod numerem telefonu 508 623 296.   

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiot zamówienia:  korekta, skład, projekt, wydruk, przygotowanie pliku do publikacji                     

w Internecie oraz dostarczenie do Zamawiającego 6 podręczników usamodzielnienia w ramach 

projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku 

pracy”. Zamówienie finansowane ze środków Funduszu Pracy. 

2. Do zadań Wykonawcy należy w szczególności: korekta tekstu, łamanie, projekt okładki 

(zdjęcie + logotypy przekazane przez zamawiającego), opracowanie typograficzne, strony 

tytułowe, korekta po złamaniu, wydruk, dostawa 50 egz. (każdej z publikacji). do siedziby 

Zamawiającego. Dodatkowo Wykonawca przekaże Zamawiającemu złożoną publikację w 



         
 

6 

 

formie elektronicznej w formacie pdf oraz formacie programu do składu tekstu. Skład ma być 

zgodny z wytycznymi ds. dostępności WCAG 2.0 (weryfikacja programem PAC3).  

3. Parametry publikacji jednej publikacji: 

- nakład: 50 egz., 

- format: B5 (175 x 250 mm), 

- klejenie po długim boku, 

- okładka - papier powlekany (kreda) połysk 250-300g, kolory 4/0, uszlachetnienie: folia 

błyszcząca jednostronnie + zdjęcie, druk z przodu i tył okładki 

- środek – papier offset, Munken Cream 90 g v.2 (wnętrze) 90 g, kolory 1/1 druk dwustronny,  

- wszystkie podręczniki zostaną połączone jedną obwolutą, projekt obwoluty leży po stronie 

wykonawcy.  

Liczba stron 4+64 

Treść publikacji zostanie przesłana Wykonawcy po podpisaniu umowy w formacie MS Word . 

4. Termin realizacji: 7 dni od momentu akceptacji składu i projektu publikacji. 

5. Dodatkowo Zamawiający dostarczy -  Międzynarodowego Znormalizowanego Numeru Książki 

ISBN. 

KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone, złożone przez wykonawców nie podlegających 

wykluczeniu.  

2. Oferty porównywane będą ze sobą. W postępowaniu zostanie wyłoniony Wykonawca, którego 

oferta uzyska łącznie najwięcej punktów.  

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

i ich wagami:  

1) Cena brutto – 100 % 

4. Liczba uzyskanych punktów jest sumą punktów uzyskanych w ramach poszczególnych kryteriów.  

5. Za najkorzystniejszą spośród złożonych ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert będzie oferta  

o najwyższej łącznej liczbie zdobytych punktów. 

6. Sposób oceny ofert według przyjętych kryteriów: 

Kryterium 1  (cena brutto) będzie obliczone dla każdej z części osobno za pomocą następującego 

wzoru (1%=1 pkt): 

                   Cena brutto  = [(Cn : Cb) x 100 %] x 100 

     gdzie: 

                Cn   -    cena najniższa (brutto) 

                Cb   -    cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 
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7. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

8. W przypadku gdy jest dwie i więcej ofert, która uzyskają tę samą ilość punktów za 

najkorzystniejszą przyjmuje się tę w której cena jest niższa. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z wykonawcą, 

którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w szczególności w przypadku gdy oferta 

będzie opiewała na kwotę wyższą niż określona we wniosku o dofinansowanie. 

 

Podpis zamawiającego  
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Załącznik nr 1 

............................................... 

   /pieczęć Wykonawcy/ 

    OFERTA 

 

Nazwa ................................................................................................................................. 

z siedzibą w ............................................. adres ........................................................................... 

wpisaną do rejestru w ........................................ pod numerem ................................................... 

posiadająca REGON/PESEL   ........................................... NIP.............................................................. 

oferta na: 

korekta, skład, projekt, wydruk, przygotowanie pliku do publikacji   w Internecie oraz 

dostarczenie do Zamawiającego 6 podręczników usamodzielnienia 

Cena netto VAT (%) Cena brutto 

 

400 

 

 

Oświadczamy, że: 

 zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym, 

 uzyskaliśmy wszystkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i realizacji przedmiotu 

zamówienia, 

 akceptujemy wskazany w zapytaniu czas związania ofertą, 

 zobowiązujemy się do realizacji zamówienia zgodnie z postanowieniami zapytania 

 akceptujemy wzór umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania 

umowy na warunkach określonych w zapytaniu, w miejscu i czasie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

 

Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, że załączone do oferty dokumenty opisują stan 

prawny  i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert. 
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Wyrażamy zgodę na dokonanie płatności za przedmiot zamówienia w terminie 21 dni 

kalendarzowych od momentu doręczenia faktury/rachunku wraz z pozostałymi niezbędnymi 

dokumentami, zgodnie  z postanowieniami zawartymi w Ogłoszeniu. 

 

Posiadamy konto w (nazwa banku) 

............................................................................................................. 

Numer rachunku bankowego ............................................................................................................. 

 

 Osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w przedmiotowej sprawie jest: 

Imię i nazwisko ..........................................................................  

tel. .................................... fax. ....................................... e-mail ..................................................... 

 W przypadku wyboru naszej oferty osobami upoważnionymi do podpisania umowy są: 

1. ..........................................................................   2. ....................................................................... 

 Oświadczamy, że zdobyliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty. 

 Ofertę niniejszą składamy na ........... kolejno ponumerowanych stronach. 

 

Oświadczamy, że jesteśmy / nie jesteśmy1 mikroprzedsiębiorstwem / małym przedsiębiorstwem / 

średnim przedsiębiorstwem2. 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu- dotyczy/nie dotyczy. 3. 

 

Oświadczamy, że oferta nie zawiera / zawiera4 informacji/-e stanowiących/-e tajemnicę 

przedsiębiorstwa   w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

 

                                                           
1 Niewłaściwe skreślić.  
2 W rozumieniu zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącego definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 

przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36) 
3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca 

skreśla właściwe 
4 Niewłaściwe skreślić.  
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Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa zawarte są w następujących dokumentach: 

................................................................................. 

................................................................................. 

 

Uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa: 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Uwaga! W przypadku braku wykazania, że informacje zastrzeżone stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa lub niewystarczającego uzasadnienia, informacje te zostaną uznane za jawne.. 

 

Załącznikami do formularza oferty są: 

1. Stosowne pełnomocnictwo — w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba działająca w imieniu 

Wykonawcy lub gdy ofertę podpisuje pełnomocnik osoby fizycznej. 

2.  Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

 

 

 

   /miejscowość data/                                                                     /podpis Wykonawcy/ 

 

 



 

 

 

Załącznik nr  2  

 

…………………………… 

      /pieczęć wykonawcy/ 

 

OŚWIADCZENIE  

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA* 

Ja niżej podpisany 

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................... 

Biorąc udział w postępowaniu pn. korekta, skład, projekt, wydruk, przygotowanie pliku do 

publikacji   w Internecie oraz dostarczenie do Zamawiającego 6 podręczników usamodzielnienia 

w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji 

rynku pracy” 

będąc upoważnionym do reprezentowania Wykonawcy: 

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................... 

Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail ………………………. 

przystępując do postępowania o udzielenie oświadczam, że nie zachodzą wobec nas przesłanki 

wykluczenia z postępowania wskazane w Zapytaniu ofertowym. 

................................., dn. ..................... 2022 r.        

                           (podpis osoby) 

 

* w przypadku, gdy ofertę składa grupa osób fizycznych - oświadczenie składa każda osoba 

wchodząca w skład grupy wykonawców, w przypadku gdy ofertę składa firma oświadczenie 

składają osoby podpisujące ofertę 

miejscowość, data           (podpis osoby upoważnionej do reprezentacji) 



 

 

Załącznik nr 3 

 

 

UMOWA Nr ………………. 

 

Zawarta w dniu ......................................... roku w Szczecinie pomiędzy:  

Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość,………………………………, reprezentowanym przez: 

…………………………………: 

 

zwanym dalej Zamawiającym,   

a:  

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

REGON/NIP/: …………………………………………….  zwanym dalej: Wykonawcą. 

                                                                     

§ 1. 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest korekta, skład, projekt, wydruk, przygotowanie pliku do 

publikacji w Internecie oraz dostarczenie do Zamawiającego 6 podręczników usamodzielnienia 

w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji 

rynku pracy”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia zgodnie ze złożoną ofertą oraz 

wymaganiami Zapytania Ofertowego. Oferta oraz opis przedmiotu zamówienia stanowią 

Załącznik nr 1 do Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie maksymalnie do 7 dni 

od momentu akceptacji składu i projektu publikacji.   

4. Dostawa zostanie zrealizowana na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca dokona wniesienia 

przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego. 

5. Obowiązki Zamawiającego: 
1)  Treść publikacji zostanie przesłana Wykonawcy po podpisaniu umowy w formacie MS Word.  

6. Obowiązki Wykonawcy: 

1) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia z zachowaniem 

najwyższej staranności. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania w szczególności: korekty tekstu, łamania, 

projektu okładki (zdjęcie + logotypy przekazane przez zamawiającego), opracowania 

typograficznego, stron tytułowych, korekty po złamaniu, wydruku oraz dostawy 50 egz. 

(każdej z publikacji) 

3) Wykonawca przekaże Zamawiającemu złożoną publikację w formie elektronicznej w formacie 

pdf oraz formacie programu do składu tekstu. Skład ma być zgodny z wytycznymi ds. dostępności 

WCAG 2.0 (weryfikacja programem PAC3); 

4) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przedstawicielowi Zamawiającego możliwość nadzoru 

nad każdym etapem realizacji publikacji; 

7. W przypadku, gdy w trakcie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca w związku z jej 

wykonywaniem opracuje materiały stanowiące utwór w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 

r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 2021 poz. 1062), w zakres przedmiotu 

umowy wchodzi również przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do 

tych materiałów. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia osoby, o której mowa w § 7 o dacie i godzinie 

dostawy  z jednodniowym wyprzedzeniem. 

9. Odbiór przedmiotu umowy zostanie potwierdzony obustronnie podpisanym protokołem odbioru, 

spisanym w dniu dostawy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji dostarczonego 

przedmiotu umowy w terminie 3 dni roboczych od dnia dostawy. 

Numer procedury:  
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10. W przypadku zakwestionowania przez Zamawiającego w terminie, o którym mowa w ust. 9 

przedmiotu umowy (w szczególności w przypadku dostawy przedmiotu umowy niekompletnego, 

niezgodnego z opisem przedmiotu zamówienia, nieodpowiedniej jakości np. wady mechaniczne), 

Wykonawca na żądanie Zamawiającego, zobowiązany jest dostarczyć prawidłowy przedmiot 

umowy lub wymienić zakwestionowany element w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia 

wezwania przez Zamawiającego. 

11. Zamawiający ma prawo do kontroli procesu wykonania przedmiotu umowy, a także zbadania i 

szczegółowego sprawdzenia wykonania przedmiotu umowy przed jej odbiorem. 

12. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich 

okolicznościach mogących mieć wpływ na niedotrzymanie ustalonych terminów. 

13. Wykonawca będzie realizował zamówienie według zlecenia i zgodnie z ustalonym przez 

Zamawiającego terminem realizacji. 

14. Zamawiający wymaga wykonania przedmiotu umowy na poziomie jakościowo zgodnym 

z odpowiednimi normami technicznymi. Wykonawca będzie drukował, oprawiał publikację 

zgodnie z polskimi normami technicznymi (branżowymi). 

15. Wykonawca dokona weryfikacji kompletności materiałów dostarczonych przez 

Zamawiającego.  

 

§ 2. 

1. Wykonawca oświadcza, że całość majątkowych praw autorskich do materiałów, o których mowa w 

§ 1 ust. 7 stanowiących utwór w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych (Dz. U. 2021 poz. 1062) przenosi na Zamawiającego, w ramach ustalonego 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

2. Wraz z przeniesieniem na Zamawiającego praw majątkowych do materiałów, Wykonawca 

przenosi własność nośników, na których dzieło zostało zapisane. 

3. Zamawiający, z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych do Utworów 

wymienionych w § 1 będzie mógł korzystać z nich w całości lub w części na następujących polach 

eksploatacji: 

1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym 

techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez 

wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie 

takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i 

rozporządzanie tymi kopiami, 

2) stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie niezależnie do 

formatu, systemu lub standardu, 

3) użyczenie, najem lub dzierżawa, 

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, 

nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne 

udostępnianie Utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie 

przez siebie wybranym, 

5) wprowadzanie do pamięci komputera, 

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych, 

7) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) 

lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci 

kablowe i platformy cyfrowe, 

8) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji utworu, 

9) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i modyfikacji Utworu, prawo do 

rozporządzania opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami Utworu oraz prawo udostępniania 

ich do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich 

wymienionych powyżej polach eksploatacji, 

4. Wymienione w ust. 3 pola eksploatacji dotyczą także utworów składających się na Utwór. 
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5. Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego (rozporządzanie i korzystanie z opracowań Utworów, o których 

mowa w § 1 w nieograniczonym zakresie, a w szczególności w zakresie pól eksploatacji 

wymienionych w ust. 3).   

6. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu 

rozpowszechniania Utworów, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą 

być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń. 

7. Wykonawca nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych w sposób ograniczający 

Zamawiającego ani inne podmioty, na które Zamawiający przeniósł autorskie prawa majątkowe w 

wykonywaniu praw do utworu.  

8. Wykonawca zobowiązuje się do nierejestrowania jako znaków towarowych, w imieniu własnym 

lub na rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy 

Utworu. 

9. W przypadku elementów utworów, które są niezbędne do ich prawidłowego funkcjonowania, a co 

do których Wykonawcy nie przysługują prawa autorskie, Wykonawca udzieli Zamawiającemu 

licencji, w takim zakresie, w jakim nabył je od podmiotów dysponujących prawami do ww. 

utworów. 

 

§ 3. 

1. Zamawiający zapewnia, że w świetle posiadanych przez niego praw do utworów objętych 

przedmiotem umowy, jest uprawniony do zawarcia umowy i upoważnienia Wykonawcy do 

dokonania czynności w niej określonych. 

2. Zamawiający oświadcza, że w przypadku podniesienia przez osobę trzecią jakichkolwiek roszczeń 

do Wykonawcy z tytułu naruszenia jej praw lub/i dóbr, w szczególności praw autorskich, w 

związku z realizacją umowy zgodnie z postanowieniami w niej zawartymi, Zamawiający poniesie 

całkowitą odpowiedzialność z tego tytułu, w tym pokryje koszty wszelkich odszkodowań, 

zadośćuczynienia i inne pozostające w związku z takim naruszeniem. 

 

§ 4. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia wysokiego standardu wykonywanych usług 

i uwzględnienia ewentualnych uwag zgłaszanych w tej sprawie przez upoważnionych do nadzoru 

prac przedstawicieli Zamawiającego. 

2. Dopuszcza się realizację przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców (w przypadku, 

gdy Wykonawca poczyni stosowne zastrzeżenie w ofercie). 

3. Na wykonany przedmiot umowy Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na okres 12 

miesięcy. 

4. Niezależnie od uprawnień gwarancji jakości, Zamawiającemu przysługują ustawowe uprawnienia 

rękojmi za wady. 

5. Jeżeli w okresie gwarancji ujawnią się wady w przedmiocie umowy, Wykonawca zobowiązuje się 

usunąć wskazane wady na swój koszt, w terminie do 5 dni kalendarzowych od daty 

zawiadomienia o stwierdzonych wadach. 

 

§ 5. 

1. Wartość przedmiotu umowy zostaje określona na………….PLN netto, tj. ..........................PLN 

brutto (słownie złotych brutto: ............................................/100) i zawiera wszystkie składniki 

cenotwórcze.  

2. Wartość przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane 

z realizacją przedmiotu umowy. Wykonawcy nie przysługuje zwrot od Zamawiającego jakichkolwiek 

kosztów, opłat i podatków poniesionych przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu 

umowy. 
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3. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury wystawionej po dostarczeniu przez 

Wykonawcę wydrukowanych książek i po dostarczeniu prawidłowo wystawionej faktury wraz z 

protokołem odbioru podpisanym przez Zamawiającego bez uwag. 

4. W przypadku stwierdzenia wad przy odbiorze przedmiotu umowy lub w trakcie weryfikacji, 

wypłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi po usunięciu wad. 

5. Wierzytelności wynikające z realizacji niniejszej umowy nie mogą być przenoszone przez 

Wykonawcę na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem 

nieważności. 

6. Wykonawca jest zobowiązany zwrócić Zamawiającemu wszelkie koszty, jakie Zamawiający 

poniesie z tytułu szkód wynikłych z jakiegokolwiek niewywiązania się lub nienależytego wywiązania 

się Wykonawcy z jego zobowiązań określonych umową oraz poniesie z tego tytułu pełną 

odpowiedzialność odszkodowawczą względem Zamawiającego i osób trzecich. 

 

§ 6. 

Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty należności przelewem, na konto Wykonawcy w banku: 

 ……………..…. na numer konta …………………………………. 

w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury VAT wraz z potwierdzeniem wykonania przedmiotu 

umowy, podpisanym przez Wykonawcę oraz upoważnionego pracownika Zamawiającego.  

 

§ 7. 

1. W sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy Zamawiającego reprezentować będzie: 

     -  ………………………………….. 

2. Wykonawcę reprezentować będzie: 

     - ……………………………………. 

3. Zmiana osób i danych wskazana w ust. 1 i 2 nie wymaga zawarcia aneksu do umowy w formie 

pisemnej i następuje przez poinformowanie drugiej Strony na piśmie o zmianach. 
 

§ 8. 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy następujących kar umownych: 

1) za zwłokę w realizacji przedmiotu umowy – kara w wysokości 0,5 % wartości netto  umowy 

za każdy dzień zwłoki, liczony od terminu ustalonego w umowie,  jednak nie więcej niż 50 % 

wartości netto  umowy, 
2) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze, o którym mowa w § 1 ust. 10  – w 

wysokości 0,5% licząc od wartości netto umowy określonej w §  5  ust. 1, za każdy dzień 

zwłoki liczonej od dnia wyznaczonego przez Zamawiającego jako termin do usunięcia wad, 

3) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu okoliczności, o których mowa 

w § 9 ust. 1 lub rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy (niezależnych 

od Zamawiającego), w wysokości 10% wartości netto umowy  określonej w §  5  ust. 1, 

4) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego, w wysokości 10%  wartości netto umowy określonej w §  5  ust. 1. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania odszkodowania uzupełniającego, gdyby wysokość 

szkody przewyższała wysokość naliczonych kar umownych. 

3. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych 

z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

4. Odpowiedzialność Stron z tytułu zapłaty kar umownych ograniczona jest do 50 % maksymalnej 

wartości netto umowy wskazanej w § 5 ust. 1. 

 

§ 9. 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku jej niewykonywania bądź 

nienależytego wykonywania przez Wykonawcę. W takiej sytuacji Zamawiający wzywa 

Wykonawcę do wykonywania bądź jej należytego wykonywania, wyznaczając Wykonawcy 

odpowiedni termin z zagrożeniem, że po bezskutecznym upływie terminu odstąpi od umowy. 
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Zamawiający może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni od bezskutecznego upływu wyznaczonego 

Wykonawcy terminu. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca może żądać 

wynagrodzenia jedynie za część umowy wykonaną do daty odstąpienia. 

 

§ 10. 

1. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Zmiana umowy nastąpić może w następujących sytuacjach: 

1) w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towarów i usług; mających wpływ na cenę. 

Strony dokonają odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego, tj. części wynagrodzenia 

Wykonawcy za usługi, których w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie zrealizowano;  

2) wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie 

można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i 

doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony;  

3) wystąpienia konieczności wprowadzenia zmian spowodowanych następującymi 

okolicznościami:  

 a) siłą wyższą uniemożliwiającą wykonanie przedmiotu umowy,  

 b) zmianą danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy,  

 c) zmianą danych teleadresowych. 

3. W okresie stanu zagrożenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowiązują się do 

niezwłocznego, wzajemnego informowania się o wpływie okoliczności związanych z wystąpieniem 

COVID-19 na należyte wykonanie umowy. Potwierdzają ten wpływ dołączając oświadczenia lub 

dokumenty.  

4. Po stwierdzeniu, że okoliczności związane z wystąpieniem COVID-19, o których mowa w ust. 3 

wpływają na należyte wykonanie umowy, strony niezwłocznie przystępują do rozpoczęcia procesu 

zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach 

związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 

zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1842 z późn. zm.).  

 

§ 11. 

1. Ewentualne spory sądowe mogące wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy rozstrzygać 

będzie sąd powszechny właściwy według siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. 

 

§ 12. 

Strony podają jako adresy do korespondencji, adresy wskazane we wstępie do niniejszej umowy. 

Każda ze stron zobowiązana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie adresu.  

W przypadku zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie oświadczenia na ostatni znany 

drugiej stronie adres. 

 

§ 13. 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, jeden dla 

Wykonawcy.  

 


