
Załącznik do uchwały Zarządu 

Regulamin pracy komisji ds. przyznawania środków 
finansowych na tworzenie działalności gospodarczej 
w ramach „dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób 

z niepełnosprawnościami w ramach projektu 
„Włączenie wyłączonych – aktywne instrumenty 

wsparcia osób niepełnosprawnych na rynku pracy” 

Wprowadza się następujący tryb pracy Komisji: 

1. Komisja ds. przyznawania środków finansowych na tworzenie działalności 
gospodarczej w ramach „dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób
z niepełnosprawnościami działa od momentu rozpoczęcia procesu oceny 
wniosków do czasu rozpatrzenia wszystkich wniosków o dostępną i elastyczną 
dotację w projekcie „Włączenie wyłączonych – aktywne instrumenty wsparcia 
osób niepełnosprawnych na rynku pracy”.

2. Komisja ds. przyznawania środków finansowych na tworzenie działalności 
gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób 
niepełnosprawnościami rozpoznaje wnioski wszystkich osób, które złożyły
w wymaganym terminie dokumenty określone w ogłoszeniu.

3. Wszyscy członkowie Komisji ds. przyznawania środków finansowych
na tworzenie działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej 
dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami zobowiązani są do zachowania 
poufności, bezstronności oraz przestrzegania zasad określonych w niniejszym 
Regulaminie oraz dokumentacji projektowej. Członek Komisji zobowiązany 
jest niezwłocznie poinformować Operatora o zaprzestaniu spełniania 
przesłanek określonych w zdaniu poprzedzającym.

4. Komisja wybiera ze swojego grona Przewodniczącego/Przewodniczącą.

5. Termin i miejsce posiedzenia Komisji ustala Przewodniczący/Przewodnicząca.



6. Praca Komisji ds. przyznawania środków finansowych na tworzenie
działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób
z niepełnosprawnościami przebiega w etapach:

a) oceny formalnej wniosku;

b) oceny merytorycznej wniosku.

7. Komisja ds. przyznawania środków finansowych na tworzenie działalności
gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób
z niepełnosprawnościami dokonuje rzetelnej i bezstronnej oceny złożonych
wniosków.

8. Do zadań Komisji przyznawania środków finansowych na tworzenie
działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób
z niepełnosprawnościami należy:

a) dokonywanie oceny wniosków o udzielenie dotacji na etapie oceny
formalnej oraz oceny merytorycznej;

b) przygotowanie listy ocen ocenianych wniosków, zawierających co najmniej
nazwę wnioskodawcy (oznaczenie uczestnika projektu nadane podczas
przyjmowania dokumentów), kwotę i rodzaj wnioskowanej dotacji, wynik
oceny;

c) przygotowanie protokołu z oceny wniosków wraz z listą wniosków
wybranych do udzielenia dotacji.

9. Pracami. Komisji ds. przyznawania środków finansowych na tworzenie
działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób
z niepełnosprawnościami kieruje Przewodniczący/Przewodnicząca. W razie
nieobecności Przewodniczącego/Przewodniczącej, jego/jej obowiązki pełni
wyznaczony członek Komisji.

10. Przewodniczący/Przewodnicząca Komisji ds. przyznawania środków
finansowych na tworzenie działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej
i elastycznej dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami jest odpowiedzialny
w szczególności za:



a) zgodność pracy Komisji ds. przyznawania środków finansowych
na tworzenie działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej
dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami z dokumentacją projektu;

b) sprawne funkcjonowanie Komisji ds. przyznawania środków finansowych
na tworzenie działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej i elastycznej
dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami;

c) przygotowanie ostatecznego protokołu prac Komisji przyznawania środków
finansowych na tworzenie działalności gospodarczej w ramach „Dostępnej
i elastycznej dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami.

11. Posiedzenie Komisji odbywa się w terminie 3 dni od dnia upływu terminu 
składania wniosków o udzielenie dotacji. Posiedzenie Komisji zwołuje 
Przewodniczący/Przewodnicząca. Członkowie Komisji ds. przyznawania 
środków finansowych na tworzenie działalności gospodarczej w ramach
„Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami 
powiadamiani są o planowanym posiedzeniu drogą elektroniczną, najpóźniej 
na 2 dni robocze przed planowanym posiedzeniem Komisji.

12. Wszystkie osoby uczestniczące w organizacji postępowania, naboru i ocenie 
wniosków są zobowiązane do zachowania poufności danych i informacji 
zawartych we wnioskach. Zasada poufności obejmuje co najmniej: 
odpowiednie zabezpieczenie bazy danych wniosków, w przypadku 
przeprowadzania oceny wniosków na komputerze, przesyłanie danych
za pomocą np. Internetu – odpowiednie zabezpieczenie systemu 
informatycznego, zakaz przekazywania jakichkolwiek informacji 
czy dokumentów osobom nieupoważnionym.

13. Komisja rozpoczyna prace od sprawdzenia czy wnioski zostały złożone 
w terminie oraz czy zawierają wszystkie wskazane w ogłoszeniu dokumenty 
oraz czy z dokumentów tych wynika, że wnioskodawca spełnia wymagania 
wskazane w ogłoszeniu.

14. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości we wniosku Komisja zawiadamia
o nieprawidłowościach wnioskodawcę i wzywa do ich usunięcia w terminie
3 dni od doręczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku 
bez rozpoznania. O pozostawieniu wniosku bez rozpoznania zawiadamia się 
wnioskodawcę.



15. Osoby oceniające uzasadniają wynik oceny kryteriów zgodnie z zasadą
rzetelności. Zasada ta jest realizowana co najmniej poprzez pisemne
uzasadnienie wyniku oceny spełniania każdego z kryteriów, które zostało
ocenione negatywnie. Każde uzasadnienie powinno zawierać przynajmniej
wskazanie okoliczności, które przesądziły o negatywnym wyniku oceny
spełniania danego kryterium.

16. W terminie 3 dni od dnia zakończeniu prac, Komisja ds. przyznawania
środków finansowych na tworzenie działalności gospodarczej w ramach
„Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami
przedstawia Operatorowi protokół z wykonanych czynności, wraz z wnioskami
końcowymi co do udzielenia dostępnej i elastycznej dotacji.

17. Protokół wymaga podpisów wszystkich członków Komisji ds. przyznawania
środków finansowych na tworzenie działalności gospodarczej w ramach
„Dostępnej i elastycznej dotacji” dla osób z niepełnosprawnościami.

Podpisy członków Zarządu: 

Andrzej Łazowski: ……………………………………………………………… 

Antoni Sobolewski: …………………………………………………………..…. 

Konrad Wielgoszewski: …………………………………………………………. 
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