
 

 

 

Nr sprawy: 02/05/2022 

Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość, 

 ul. Księcia Józefa Poniatowskiego 33D, 

 70-111 Szczecin       

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

postępowanie zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień  przez 

 Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość w projekcie „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych 

służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

 

Przeprowadzenie warsztatów "Z pasją do pracy" dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym 

z niepełnosprawnością psychospołeczną w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla 

publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

 

 

Postępowanie prowadzone w trybie rozpoznania rynku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykaz załączników: 

 Formularz cenowy – załącznik nr 1, 

 Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 2 

 Wzór umowy – załącznik nr 3     

 Wykaz osób- załącznik nr 4 
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest Przeprowadzenie warsztatów "Z pasją do pracy" dla osób z 

zaburzeniami psychicznymi, w tym z niepełnosprawnością psychospołeczną w ramach 

projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku 

pracy”. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

3. Oferty będą składane w oparciu o kryteria podane w niniejszej specyfikacji.  

 

WARUNKI SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta musi być złożona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim.  

Wzór oferty określony jest w załączniku nr 1 do SIWZ. Treść oferty musi odpowiadać treści 

SIWZ.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie zamierza zawrzeć umowy 

ramowej, nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru 

najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

3. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant spółki czy 

konsorcjum. Złożenie więcej niż jednej oferty przez jednego Wykonawcę spowoduje 

odrzucenie wszystkich jego ofert. 

4. Dokumenty sporządzane w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

5. Formularz oferty oraz wszystkie załączniki zostaną podpisane przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do 

oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentów załączonych do oferty. 

Pełnomocnictwo winno być przedłożone wraz z ofertą.  

6. Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być napisane w języku polskim na maszynie 

do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem oraz podpisane 

przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Oferty nieczytelne nie będą 

rozpatrywane. 

7. Każda zapisana strona oferty wraz z załącznikami powinna być ponumerowana i podpisana  

lub parafowana.  

8. Wszelkie miejsca, które wypełnia Wykonawca, a w których Wykonawca naniesie zmiany, 

muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego składają jeden lub 

kilka dokumentów tak, aby wspólnie udokumentować spełnianie warunków podmiotowych, 

brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczących przedmiotu zamówienia. Wymagane 
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oświadczenia należy złożyć  w sposób wyraźnie wskazujący, iż oświadczenie składają wszyscy 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego.  

10. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

11. Informację o wyniku postępowania upubliczni się w taki sposób, w jaki zostało upublicznione 

zapytanie ofertowe.  

12. Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, zamawiający udostępni wnioskodawcy protokół 

postępowania o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem pkt 13. 

13. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania 

ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, dotyczących 

nazwy (firmy) oraz adresu wykonawców, a także informacji dotyczących ceny, terminu 

wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. 

14. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w 

celu zachowania ich poufności, tzn. składając ofertę zastrzegł, iż nie mogą być one 

udostępnione innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym lub odrębnym 

dokumencie. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego 

wnioskodawcy. 

16. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez 

Wykonawcę złożone oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

17. Dane umieszczone w ofercie mogą być przez zamawiającego weryfikowane. Stwierdzenie 

przez zamawiającego, w trakcie weryfikacji dokumentów, jakichkolwiek niezgodności ze 

stanem faktycznym, skutkuje odrzuceniem oferty bez jej rozpatrzenia. 

18. Zamawiający przypomina, iż zgodnie z treścią art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. 

Kodeks karny, „(…)Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od instytucji 

dysponujących środkami publicznymi – zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, 
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przerobiony, poświadczający nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne 

oświadczenie dotyczące okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania zamówienia, podlega 

karze pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5. 

19. Składający ofertę związany jest niniejszą ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego terminu 

składania ofert.  

20. Z postępowania wykluczeni zostają osoby / podmioty, które wcześniej wykonały nienależycie 

na rzecz zamawiającego zamówienia publiczne, w szczególności: 

1) nie wykonały zamówienia w umówionym terminie, 

2) nie dostarczyły przedmiotu zamówienia o właściwej jakości i parametrach, 

3) nie wywiązywały się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi, 

4) wykonały zamówienie, które było obarczone wadami powodującymi konieczność 

poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez Zamawiającego 

21. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz opis sposobu dokonywania 

oceny ich spełniania: 

1) zdolność techniczna/zawodowa Wykonawcy 

a) warunek dotyczący dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zamówienia: 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do realizacji 

zamówienia, jeżeli wykaże on, iż dysponuje na potrzeby realizacji przedmiotowego zamówienia: 

 minimum jednym instruktorem jazdy konnej 

 minimum jednym doradcą zawodowym, spełniającą łącznie następujące warunki:  

wykształcenie wyższe, minimum 2-letnie doświadczenie w pracy z osobami z 

niepełnosprawnością w tym osobami z zaburzeniami psychicznymi i chorobami 

psychicznymi; 

22. Weryfikacja braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postępowania nastąpi w oparciu o 

dołączone do oferty oświadczenie o braku podstaw wykluczenia – załącznik nr 2. 

23. Spełnienie warunków określonych w punkcie 21 weryfikowane będzie w chwili analizy oferty 

na podstawie dokumentów i oświadczeń dołączonych do oferty, w tym: 

1) dla oceny spełniania warunku, o którym mowa w pkt 21, ppkt. 1, lit. a – Wykonawca 

przedkłada wraz z ofertą wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z 

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez 

nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 

4); 
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24. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych 

podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zamawiający oceni, czy 

udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają 

na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy 

nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia wskazane w pkt 20. W tym celu 

Wykonawca złoży oryginał oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia podmiotu trzeciego. 

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty 

te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. Oferty, z których nie 

będzie wynikało jednoznaczne zobowiązanie do dochowania powyższych warunków zostaną 

odrzucone. 

25. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: 

1) będzie niezgodna z niniejszą SIWZ,  

2) jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

3) będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4) zostanie złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, 

5) będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny, 

6) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

26. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców pisemnych 

wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.  

27. Wykonawca winien złożyć Formularz ofertowy wraz z załącznikami. 

28. Zamawiający ma prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie. Zamawiający ma 

prawo do odstąpienia od podpisania umowy bez podania przyczyn.  

29. Wykonawca / wykonawcy składają ofertę na własne ryzyko i własny koszt. Potencjalnym 

wykonawcom w przypadku unieważnienia postępowania nie przysługuje żadne wynagrodzenie 

za przygotowanie oferty. 
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30. W formularzu ofertowym należy wpisać kwotę w złotych polskich. Wpisana wartość w 

formularzu ofertowym, powinna być kwotą brutto zawierającą wszystkie koszty ponoszone 

przez oferenta, związane z wykonaniem zadania (np. dojazdy, materiały, tłumaczenia itp.). 

31. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami i dokumentami należy złożyć albo przesłać pocztą na 

adres Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość, ul. Księcia Józefa Poniatowskiego 33D, 

70-111 Szczecin, koperta oznaczona: „oferta, Przeprowadzenie warsztatów "Z pasją do 

pracy" dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym z niepełnosprawnością 

psychospołeczną w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb 

zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

32. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej wpływu do Zamawiającego, zgodnie z 

warunkami określonymi w pkt. 31. Zamawiający przyjmuje ponadto wszelkie pisma w 

godzinach urzędowania Zamawiającego tj. w robocze dni tygodnia, od poniedziałku do piątku 

od godz. 8.30 do godziny 15.00.  Termin składania ofert upływa z dniem 21.05.2022 r., godz. 

15:00. 

33. Jeżeli oferta wykonawcy nie będzie oznaczona w sposób wskazany w pkt 31, zamawiający nie 

będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe wpłynięcie oferty. Zamawiający nie 

będzie ponosić odpowiedzialności za nieterminowe złożenie oferty w szczególności w sytuacji, 

gdy oferta nie zostanie dostarczona na adres wskazany w pkt 31. 

34. Oferty złożone po terminie Zamawiający pozostawia bez rozpatrzenia. 

35. Podanie wyników procedury odbędzie się niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty 

najkorzystniejszej  w taki sposób, w jaki zostało upublicznione zapytanie ofertowe. 

36. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Pani Malina Rudzka, dostępna 

pod numerem telefonu 508 623 296.   

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

Kod CPV : 80500000-9 (Usługi szkoleniowe) 

Warsztaty "Z pasją do pracy" dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym z 

niepełnosprawnością psychospołeczną. 
Zajęcia oraz kwalifikacje kadry mają być zgodne z podręcznikiem wdrożeniowym „Z pasji do 

pracy” 

(zał. nr 5). 

I grupa – termin zajęć: 05.-06.2022 - 8 osób (2 grupy x 4 osoby) 

II grupa – termin zajęć: 09.-10.2022 - 8 osób (2 grupy x 4 osoby) 

Każda grupa odbędzie 6 spotkań po 4 godziny dydaktyczne. 

Wykonawca zapewni dla każdej grupy: 

a) Zajęcia teoretyczno-praktyczne w stajni, 
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b) Naukę jazdy konnej pod nadzorem instruktora, 

c) Wsparcie doradcy zawodowego i określenie predyspozycji zawodowych, 

d) Poczęstunek - obejmuje kawę, herbatę, wodę, mleko, cukier, cytryna, drobne słone lub słodkie 

przekąski typu paluszki lub kruche ciastka. 

e) dojazd do stajni jeżeli znajduje się poza Szczecinem 

KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Oceniane będą wyłącznie oferty nieodrzucone, złożone przez wykonawców nie podlegających 

wykluczeniu.  

2. Oferty porównywane będą ze sobą. W postępowaniu zostanie wyłoniony Wykonawca, którego 

oferta uzyska łącznie najwięcej punktów.  

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

i ich wagami:  

1) Cena brutto – 100 % 

4. Liczba uzyskanych punktów jest sumą punktów uzyskanych w ramach poszczególnych kryteriów.  

5. Za najkorzystniejszą spośród złożonych ważnych i niepodlegających odrzuceniu ofert będzie oferta  

o najwyższej łącznej liczbie zdobytych punktów. 

6. Sposób oceny ofert według przyjętych kryteriów: 

Kryterium 1  (cena brutto) będzie obliczone dla każdej z części osobno za pomocą następującego 

wzoru (1%=1 pkt): 

                   Cena brutto  = [(Cn : Cb) x 100 %] x 100 

     gdzie: 

                Cn   -    cena najniższa (brutto) 

                Cb   -    cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 

7. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

8. W przypadku gdy jest dwie i więcej ofert, która uzyskają tę samą ilość punktów za 

najkorzystniejszą przyjmuje się tę w której cena jest niższa. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych z wykonawcą, 

którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w szczególności w przypadku gdy oferta 

będzie opiewała na kwotę wyższą niż określona we wniosku o dofinansowanie. 
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Załącznik nr 1 

 

 

............................................... 

   /pieczęć Wykonawcy/ 

    OFERTA 

 

Nazwa ................................................................................................................................. 

z siedzibą w ............................................. adres ........................................................................... 

wpisaną do rejestru w ........................................ pod numerem ................................................... 

posiadająca REGON/PESEL   ........................................... NIP.............................................................. 

oferta na: 

Przeprowadzenie warsztatów "Z pasją do pracy" dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym 

z niepełnosprawnością psychospołeczną w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla 

publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

Cena za warsztat Ilość 

warsztatów 

Wartość oferty 

 

2 

 

 

Oświadczamy, że: 

 zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym, 

 uzyskaliśmy wszystkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i realizacji przedmiotu 

zamówienia, 

 akceptujemy wskazany w zapytaniu czas związania ofertą, 

 zobowiązujemy się do realizacji zamówienia zgodnie z postanowieniami zapytania 

 akceptujemy wzór umowy i w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania 

umowy na warunkach określonych w zapytaniu, w miejscu i czasie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

 

Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczamy, że załączone do oferty dokumenty opisują stan 

prawny  i faktyczny, aktualny na dzień otwarcia ofert. 
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Wyrażamy zgodę na dokonanie płatności za przedmiot zamówienia w terminie 21 dni 

kalendarzowych od momentu doręczenia faktury/rachunku wraz z pozostałymi niezbędnymi 

dokumentami, zgodnie  z postanowieniami zawartymi w Ogłoszeniu. 

 

Posiadamy konto w (nazwa banku) 

............................................................................................................. 

Numer rachunku bankowego ............................................................................................................. 

 

 Osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w przedmiotowej sprawie jest: 

Imię i nazwisko ..........................................................................  

tel. .................................... fax. ....................................... e-mail ..................................................... 

 W przypadku wyboru naszej oferty osobami upoważnionymi do podpisania umowy są: 

1. ..........................................................................   2. ....................................................................... 

 Oświadczamy, że zdobyliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty. 

 Ofertę niniejszą składamy na ........... kolejno ponumerowanych stronach. 

 

Oświadczamy, że jesteśmy / nie jesteśmy1 mikroprzedsiębiorstwem / małym przedsiębiorstwem / 

średnim przedsiębiorstwem2. 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu- dotyczy/nie dotyczy. 3. 

 

Oświadczamy, że oferta nie zawiera / zawiera4 informacji/-e stanowiących/-e tajemnicę 

przedsiębiorstwa   w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

                                                 
1 Niewłaściwe skreślić.  
2 W rozumieniu zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącego definicji mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich 

przedsiębiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36) 
3 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 

wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO wykonawca 

skreśla właściwe 
4 Niewłaściwe skreślić.  
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Informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa zawarte są w następujących dokumentach: 

................................................................................. 

................................................................................. 

 

Uzasadnienie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa: 

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 

Uwaga! W przypadku braku wykazania, że informacje zastrzeżone stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa lub niewystarczającego uzasadnienia, informacje te zostaną uznane za jawne.. 

 

Załącznikami do formularza oferty są: 

1. Stosowne pełnomocnictwo — w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba działająca w imieniu 

Wykonawcy lub gdy ofertę podpisuje pełnomocnik osoby fizycznej. 

2.  Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

 

 

 

   /miejscowość data/                                                                     /podpis Wykonawcy/ 

 

 



 

 

 

Załącznik nr  2  

 

…………………………… 

      /pieczęć wykonawcy/ 

 

OŚWIADCZENIE  

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA* 

Ja niżej podpisany 

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................... 

Biorąc udział w postępowaniu pn. Przeprowadzenie warsztatów "Z pasją do pracy" dla osób z 

zaburzeniami psychicznymi, w tym z niepełnosprawnością psychospołeczną w ramach projektu 

„Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb zatrudnienia i instytucji rynku pracy” 

będąc upoważnionym do reprezentowania Wykonawcy: 

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

..................................................................................................................... 

Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail ………………………. 

przystępując do postępowania o udzielenie oświadczam, że nie zachodzą wobec nas przesłanki 

wykluczenia z postępowania wskazane w Zapytaniu ofertowym. 

................................., dn. ..................... 2022 r.        

                           (podpis osoby) 

 

* w przypadku, gdy ofertę składa grupa osób fizycznych - oświadczenie składa każda osoba 

wchodząca w skład grupy wykonawców, w przypadku gdy ofertę składa firma oświadczenie 

składają osoby podpisujące ofertę 

miejscowość, data           (podpis osoby upoważnionej do reprezentacji) 



 

 

Załącznik nr 3 

 

 

UMOWA Nr ………………. 

 

Zawarta w dniu ......................................... roku w Szczecinie pomiędzy:  

Stowarzyszenie Czas Przestrzeń Tożsamość,………………………………, reprezentowanym przez: 

…………………………………: 

 

zwanym dalej Zamawiającym,   

a:  

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

REGON/NIP/: …………………………………………….  zwanym dalej: Wykonawcą. 

                                                                     

                                                                     § 1 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia warsztatów "Z 

pasją do pracy" dla osób z zaburzeniami psychicznymi, w tym z niepełnosprawnością 

psychospołeczną w ramach projektu „Trzy kluczowe wyzwania dla publicznych służb 

zatrudnienia i instytucji rynku pracy”. 

2. Zajęcia prowadzone będą w okresie od dnia zawarcia umowy do 31.10.2022 r.  

3. Szczegółowy harmonogram warsztatów ustalony zostanie w terminie maksymalnie 14 dni od 

dnia zawarcia umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania  i przekazania Zamawiającemu do zatwierdzenia, 

w terminie maksymalnie 14 dni od dnia zawarcia umowy, szczegółowych programów zajęć; 

5. Wykonawca zobowiązuje się do opracowania i przekazanie Zamawiającemu, nie później niż na 3 

dni przed rozpoczęciem zajęć, materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej; W przypadku, 

gdy dodatkowe materiały szkoleniowe opracowane zostaną w trakcie zajęć, Wykonawca 

przekazywać je będzie w wersji elektronicznej bezpośrednio beneficjentom ostatecznym 

(uczestnikom kursu). 

6. Wykonawca zobowiązuje się do dostosowania programu i zakresu warsztatów do 

indywidualnych potrzeb uczestników.   

7. W przypadku, gdy w trakcie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca w związku z jej 

wykonywaniem opracują materiały stanowiące utwór w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 

r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w zakres przedmiotu umowy wchodzi również 

przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do tych materiałów. 

8. Zamawiający posiada prawo do hospitowania zajęć i kontroli dokumentacji. Na wezwanie 

zamawiającego, wykonawca jest zobowiązany do złożenia dokumentacji w biurze projektu (na 

czas okresowej kontroli). 

9. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy został wskazany w Zapytaniu ofertowym, stanowiącym 

załącznik do niniejszej umowy oraz jej integralną część. 

       

§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że: 

1) jest lub będzie wyłącznie uprawniony z tytułu autorskich i pokrewnych praw majątkowych do 

wszystkich utworów w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych, powstałych w wykonaniu i na potrzeby niniejszej Umowy, tj. w 

szczególności w postaci wszelkich opracowań, opisów, projektów, rysunków i obrazów 

graficznych (zwanych dalej także utworami); 

2) przysługujące mu autorskie prawa osobiste i majątkowe do utworów określonych w pkt. 1 nie 

są (nie będą) w żaden sposób ograniczone lub obciążone prawami osób trzecich; 

Nr sprawy: 02/05/2022 
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3) nie udzielił (nie udzieli) żadnej osobie licencji uprawniającej do korzystania z utworów, o 

których mowa w pkt. 1; 

4) posiada (będzie posiadał) wyłączne prawo do udzielania zezwoleń na rozporządzanie i 

korzystanie z opracowań utworów, o których mowa w pkt. 1; 

5) zobowiązuje się zapewnić, że wykonanie postanowień określonych w niniejszym paragrafie 

nie narusza (nie naruszy) jakichkolwiek praw osób trzecich; 

6) zapewni, aby jakakolwiek osoba fizyczna będąca twórcą utworów, o których mowa w pkt. 1, 

nie wykonywała swoich osobistych praw autorskich do utworów w złej wierze, ani w żaden 

inny sposób mogący zaszkodzić interesom Zamawiającego związanym z realizacją przedmiotu 

umowy oraz dalszym opracowaniem tych utworów; 

7) dostarczone utwory będą wolne od wad fizycznych i prawnych. 

2. Wykonawca oświadcza, że całość majątkowych praw autorskich do materiałów, o których mowa w 

§ 1 ust. 7 stanowiących utwór w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych przenosi na Zamawiającego, w ramach ustalonego wynagrodzenia, o którym 

mowa w § 4 ust. 1. 

3. Wraz z przeniesieniem na Zamawiającego praw majątkowych do materiałów, Wykonawca przenosi 

własność nośników, na których dzieło zostało zapisane. 

4. Wykonawca, z chwilą przeniesienia na niego autorskich praw majątkowych do Utworów 

wymienionych w § 1 będzie mógł korzystać z nich w całości lub w części na następujących polach 

eksploatacji: 

1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym 

techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez 

wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie 

takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i 

rozporządzanie tymi kopiami, 

2) stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie niezależnie do 

formatu, systemu lub standardu, 

3) użyczenie, najem lub dzierżawa, 

4) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie 

i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a także publiczne udostępnianie Utworu 

w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie przez siebie wybranym, 

5) wprowadzanie do pamięci komputera, 

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych, 

7) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) 

lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci 

kablowe i platformy cyfrowe, 

8) opracowanie, przetwarzanie, wprowadzanie zmian, poprawek i modyfikacji utworu, 

9) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i modyfikacji Utworu, prawo do rozporządzania 

opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami Utworu oraz prawo udostępniania ich do 

korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych 

powyżej polach eksploatacji. 

5. Wymienione w ust. 4 pola eksploatacji dotyczą także utworów składających się na Utwór. 

6. Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie 

zależnego prawa autorskiego (rozporządzanie i korzystanie z opracowań Utworów, o których mowa 

w § 1 w nieograniczonym zakresie, a w szczególności w zakresie pól eksploatacji wymienionych w 

ust. 4).   

7. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu 

rozpowszechniania Utworów, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą być 

przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń. 
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8. Wykonawca nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych w sposób ograniczający 

Zamawiającego ani inne podmioty, na które Zamawiający przeniósł autorskie prawa majątkowe w 

wykonywaniu praw do utworu.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do nierejestrowania jako znaków towarowych, w imieniu własnym lub 

na rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy Utworu. 

10. Wykonawca odpowiada za naruszenia dóbr osobistych lub praw autorskich osób trzecich. 

11. Wykonawca wyraża nieodwołalnie zgodę i przenosi na rzecz Zamawiającego prawo do wyrażenia 

dalszej zgody na dokonywanie dowolnych zmian, przeróbek, modyfikacji, tłumaczeń i adaptacji 

utworów na wszystkich Polach Eksploatacji wymienionych w ust. 2 ("Utwory Zależne") i 

korzystania z takich Utworów Zależnych. Strony potwierdzają, że autorskie prawa majątkowe do 

utworów oraz Utworów Zależnych będą stanowiły wyłączną własność Zamawiającego  na 

wszystkich Polach Eksploatacji wymienionych w ust. 4 oraz wyrażają zgodę na to, by 

Zamawiający dysponował zarówno utworami, jak i Utworami Zależnymi i korzystał z nich wedle 

własnego uznania. 

12. Wykonawca na zasadzie art. 392 Kodeksu cywilnego zwalnia Zamawiającego z obowiązku 

świadczenia na rzecz osób trzecich w przypadku podniesienia wobec Zamawiającego roszczeń 

związanych z naruszeniem praw autorskich, patentu, zarejestrowanego projektu, znaku 

towarowego, nazwy handlowej lub innych praw własności intelektualnej lub przemysłowej, jeżeli 

takie roszczenie lub postępowanie ma związek z utworami. 

13. Wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych praw autorskich i pokrewnych, prawa własności 

nośników, na których utwory zostały utrwalone, udzielenie zezwoleń i zgód, oraz wykonanie 

pozostałych zobowiązań Wykonawcy, o których mowa w niniejszym paragrafie objęte jest w 

całości Wynagrodzeniem określonym w § 4 ust. 1. Tym samym Wykonawca wyraża zgodę na 

rozporządzanie i korzystanie przez Zamawiającego w zakresie określonym Umową z utworów i 

Utworów Zależnych bez dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy. 

14. W przypadku zakończenia obowiązywania umowy z jakiegokolwiek powodu,  

w tym, w szczególności, odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron, Zamawiający 

zachowa wszystkie prawa nabyte na podstawie niniejszego paragrafu.  

15. Wykonawca zobowiązuje się w sposób nieodwołalny i trwały do niewykonywania autorskich praw 

osobistych przysługujących mu do utworów w zakresie: 

1) nienaruszalności treści i formy utworów oraz ich rzetelnego wykorzystania, 

2) decydowania o pierwszym udostępnieniu utworów publiczności, 

3) nadzoru nad sposobem korzystania z utworów. 

4) Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność odszkodowawczą z tytułu 

szkód, jakie może ponieść Zamawiający w związku z niewykonaniem lub nienależytym 

wykonywaniem niniejszej Umowy, rozumianej w szczególności jako szkoda bezpośrednia, lub 

pośrednia, jaką może ponieść Zamawiający w związku z wykonaniem przeniesionych na jego 

rzecz mocą niniejszej Umowy praw do opracowania, także będących konsekwencją naruszenia 

praw osób trzecich, lub nieprawdziwych oświadczeń złożonych przez Wykonawcę, a w 

szczególności:  

5) w razie skierowania przeciwko Zamawiającemu przez osoby trzecie roszczeń opartych na 

zarzucie naruszenia, w wyniku realizacji niniejszej Umowy, ich praw autorskich, lub innych 

praw własności intelektualnej, Wykonawca (w uzgodnieniu z Zamawiającym) podejmie 

działania, zmierzające do odparcia tych roszczeń lub do ich zaspokojenia, chyba że naruszenie, 

o którym mowa powyżej, powstało tylko i wyłącznie z winy Zamawiającego.  

6) z zastrzeżeniem pkt 1), w przypadku wytoczenia przez osobę trzecią powództwa opartego na 

zarzucie naruszenia jej praw do opracowania, Wykonawca zobowiązuje się do zwolnienia 

Zamawiającego od odpowiedzialności, w szczególności podejmie działania w celu wzięcia 

udziału w postępowaniu po stronie pozwanej i zwolnienia Zamawiającego z udziału w tym 

postępowaniu, a w razie wydania prawomocnego orzeczenia, zasądzającego od 

Zamawiającego określone świadczenia lub/i prowadzącego do pogorszenia praw w sferze dóbr 
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osobistych Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie także do naprawienia poniesionej 

przez Zamawiającego z tego tytułu szkody w pełnej wysokości. 

 

§ 3 

1. W związku z zawarciem niniejszej umowy Zamawiający powierza dostęp do informacji i danych 

osobowych, których jest administratorem  w zakresie i celu niezbędnym do prawidłowego 

wykonania i realizacji postanowień umowy. Upoważnienie ważne jest w okresie obowiązywania 

umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie w zakresie 

określonym w umowie i wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy. Wykonawca 

nie jest upoważniony do przetwarzania danych osobowych w zakresie lub w celu innym, niż 

wyraźne wskazane w postanowieniach niniejszej umowy. 

3. Wykonawca przy przetwarzaniu danych osobowych zapewnia realizację wymogów, w tym w 

zakresie ochrony danych osobowych, określonych w przepisach prawa powszechnie 

obowiązującego. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu przetwarzania danych osobowych oraz zastosowania 

- wynikających z przepisów prawa, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.  z 2016 r., L 

119, poz. 1) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych - niezbędnych 

wymogów w celu ochrony przedmiotowych danych, do których uzyska dostęp w związku z 

realizacją powierzonych zadań przed niepowołanym dostępem, nieuzasadnioną modyfikacją lub 

zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowiązków 

związanych z przetwarzaniem przedmiotowych danych. Ma również obowiązek naprawienia 

szkody z tytułu naruszenia zasad przetwarzania informacji  i danych osobowych w przypadku ich 

zaistnienia. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji postanowień umowy z zachowaniem należytej 

staranności, jak również zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania 

umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie będących jawnymi, do 

których uzyska dostęp w związku z realizacją umowy. 

6. Zamawiający ma prawo kontroli sposobu wykonania umowy oraz przetwarzania danych 

osobowych, do których uzyska dostęp Wykonawca, a także żądania od Wykonawcy złożenia 

pisemnych wyjaśnień w tym zakresie.  

7. W przypadku naruszenia przepisów, o których mowa w ust. 4, z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w następstwie którego Zamawiający zostanie zobowiązany do zapłaty 

odszkodowania, innej należności lub ukarany grzywną, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na 

rzecz Zamawiającego ww. koszty związane z zapłatą ww. odszkodowań, innych należności lub 

grzywien a także koszty ewentualnego postępowania toczącego się w związku z naruszeniem ww. 

przepisów ukarany grzywną, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego ww. 

koszty związane z zapłatą ww. odszkodowań, innych należności lub grzywien a także koszty 

ewentualnego postępowania toczącego się w związku z naruszeniem ww. przepisów. 

 

                                                                § 4 

1. Cena za realizację niniejszej umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy wynosi: …… PLN brutto 

(słownie brutto: …… złotych) za 1 kurs, tj. maksymalnie ……. PLN brutto. 

2. Cena za kurs wskazana w ust. 1 jest stała i pozostaje niezmienna przez okres obowiązywania 

umowy i zawiera wszystkie składniki cenotwórcze, w szczególności: 

1) zapewnienie przeprowadzenia kursu 

2) zapewnienie niezbędnych materiałów dydaktycznych 

3) serwis kawowy dla uczestników 

4) zwrot kosztów dojazdu dla prowadzących 
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5) dojazd prowadzących zajęcia do miejsca realizacji usługi 

6) wszelkie inne świadczenia, w tym publicznoprawne. 

3. Wykonawca, którego  sytuacja  prawna związana z zawarciem umowy powoduje powstanie 

obowiązku ubezpieczenia społecznego, upoważnia Zamawiającego do pomniejszenia kwoty 

należnego wynagrodzenia przy jego wypłacie o kwotę składki ZUS, jaką zobowiązany jest płacić 

jako Wykonawca na rzecz ZUS – w części płaconej przez Zamawiającego, jak i Wykonawcę 

4. Wykonawca nie ma prawa zbywania wierzytelności wynikających z niniejszej umowy osobom  

trzecim, bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

5. Wykonawca nie ma prawa przenoszenia praw lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy 

na osoby trzecie, bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

      

§ 5 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania czynności, o których mowa w § 1 umowy 

osobie trzeciej. 

2. W przypadku naruszenia postanowienia ust. 1 Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem 

natychmiastowym – bez wypowiedzenia. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić kary umowne w przypadku: 

1) wykonywania przedmiotu umowy niezgodnie z jej postanowieniami, w wysokości 3% 

za każdy stwierdzony przypadek, licząc od wartości całkowitego wynagrodzenia 

umownego, określonego w § 4 ust. 1,  

2) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub 

rozwiązania umowy z przyczyn niezależnych od Zamawiającego,  w wysokości 10 % 

całkowitego wynagrodzenia umownego określonego w § 4 ust. 1. 

3) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn o których mowa w § 7 

ust. 1 -  w wysokości 100 % całkowitego wynagrodzenia umownego określonego w § 4 

ust. 1. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania odszkodowania uzupełniającego, gdyby wielkość 

odniesionej szkody przewyższała wysokość uzyskanych kar umownych. 

3. Na naliczone kary umowne Zamawiający wystawi Wykonawcy notę obciążeniową. 

4. Roszczenia z tytułu kar umownych będą pokrywane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy lub 

bezpośrednio przez Wykonawcę na podstawie skierowanego do Wykonawcy wezwania do zapłaty, 

w zależności od wyboru Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wysokość kary umownej. 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku jej niewykonywania 

bądź nienależytego wykonywania przez Wykonawcę. W takiej sytuacji Zamawiający wzywa 

Wykonawcę do wykonywania bądź jej należytego wykonywania, wyznaczając Wykonawcy 

odpowiedni termin, z zagrożeniem, że po bezskutecznym upływie terminu odstąpi od umowy. 

Zamawiający może odstąpić od umowy w ciągu 30 dni od bezskutecznego upływu wyznaczonego 

Wykonawcy terminu.  

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. W przypadku odstąpienia od umowy, o jakim mowa w ust. 2 Wykonawca może żądać 

wynagrodzenia jedynie za część umowy należycie wykonaną do daty odstąpienia. 

§ 8 

1. Naruszenie przez Wykonawcę obowiązków wynikających z umowy, może stanowić podstawę do 

rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym. 
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2. Rozwiązanie umowy w trybie, o którym mowa w ust. 1, skutkuje koniecznością zwrotu całości 

albo części wynagrodzenia wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości 

podatkowych, liczonych od dnia przekazania tych środków do dnia ich zwrotu. 

 

 

§ 9 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzania zmian do niniejszej Umowy  

w przypadku: 

1) zmian przepisów prawa powszechnie obowiązującego, 

2) gdy łączna wartość zmian jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie  w 

umowie, 

3) w pozostałych przypadkach wskazanych w niniejszej Umowie  

2. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem 

nieważności. 

§ 10 

1. W sprawach spornych strony mogą zwrócić się do sądu powszechnego właściwego dla siedziby 

Zamawiającego. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.   

                   

 

§ 11 

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Zamawiającego oraz jeden dla 

Wykonawcy. 
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Załącznik nr 4  

 

 

 

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONANIU ZAMÓWIENIA  

 

 .......................................................................... (imię i nazwisko) 

Wykształcenie, dodatkowe certyfikaty: 

……………………………………………………………………………………………….. 

Doświadczenie zawodowe na potrzeby wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu 

Lp. Szczegółowe informacje potwierdzające 

spełnianie warunku 

Termin i zakres zdobywanego 

doświadczenia (Uzupełnić w sposób 

wskazujący na spełnianie warunków 

opisanych w Ogłoszeniu) 

1   

2   

 

 

.................................. , dnia ......................      

…….……….................................................   

(podpis osoby upoważnionej do 

reprezentacji) 

 

 

Nr sprawy: 02/05/2022 

 


